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ПОЛОЖЕНИЕ

 о серТификации  электронных изданий

1. Основные определения 

Электронное издание - электронный документ или группа электронных документов. 

Электронный документ - документ на машиночитаемом носителе, для использования которого необходимы средства вычислительной техники (ГОСТ 7.83-2001). 

Учебное электронное издание (УЭИ): электронное издание, содержащее систематизированные сведения научного или прикладного характера, изложенные в форме, удобной для изучения и преподавания, и расчитанное на учащихся разного возраста и степени обучения (ГОСТ 7.83-2001). 

Виды УЭИ  – учебник, учебное пособие, практическое пособие, учебно-методическое пособие, хрестоматия, справочник, энциклопедия, учебная программа, практикум,  практическое руководство, учебно-методический комплекс, учебный курс и др.

Электронный учебник -  это основная учебная книга по конкретной дисциплине, содержащая систематическое изложение дисциплины, соответствующее учебной программе и требованиям федерального государственного образовательного стандарта высшего профессионального образования, в  нем излагается система базовых знаний, обязательных для усвоения.

 Электронное учебное пособие – электронное учебное издание, дополняющее или частично (полностью) заменяющее учебник. В отличие от учебника пособие может включать не только апробированные, общепризнанные знания и положения, но и разные мнения по той или иной проблеме. 

Электронный комплекс -  это совокупность электронных пособий, предназначенных для изучения конкретной дисциплины в соответствии с  учебной программой и требованиями федерального государственного образовательного стандарта. Пособия охватывают все виды учебных занятий, заложенных в учебную программу. 

По технологии распространения электронные издания делятся на локальные, сетевые и комбинированные.

Локальное электронное издание – электронное издание на переносимых машинных носителях, предназначенное для локального использования.

Сетевое электронное издание – электронное издание, доступное пользователям через коммуникационные сети.

Электронное издание комбинированного распространения – электронное издание, которое может использоваться как в качестве локального, так и сетевого издания.
Электронный учебный ресурс – электронные учебные материалы для локального использования, это может быть электронный учебник или пособие, записанные на СД или расположенные в электронной библиотеке Вуза. 

Электронный курс - удаленный электронный ресурс, позволяющий проводить обучение, самообучение и оценивание полученных знаний по конкретной дисциплине. Электронный курс – это реализация на основе электронной обучающей среды с использованием учебных электронных изданий обучающего процесса по конкретной дисциплине.  

Интерактивный электронный курс - электронный курс, позволяющий взаимодействовать с обучаемым, управлять процессом обучения

Электронные ресурсы могут использоваться как в традиционном обучении, так и электронном обучении. Электронные курсы это процессы, которые выполняются на основе стандартного программного обеспечения, с использованием электронных обучающих ресурсов.

Интерактивный электронный курс - это процесс наиболее приближенный к традиционному, за счет средств управления учебным процессом, объектом обучения, за счет средств взаимодействия обучаемого и преподавателя. Электронный курс – это всегда электронное издание сетевого распространения.

2. Основные положения

2.1. Настоящее положение определяет порядок сертификации электронных изданий в КНИТУ им. А.Н.Туполева. Для электронных изданий утверждаются следующие сертификаты  с грифами по технологии распространения и виду электронного учебного издания: 

УЭИ локального, сетевого распространения (отдельно сетевое УЭИ, с использованием среды Black Board или Moodle) или комбинированного типа: 

· рекомендовано в качестве электронного учебно-методического пособия;

· рекомендовано в качестве электронного УМК;

· рекомендовано в качестве электронного учебно-методического курса;

· рекомендовано для использования в учебном процессе;

· рекомендовано для использования  при самостоятельном и дополнительном образовании. 

2.2. Процедура сертификации и выдачи грифа на электронное издание осуществляется в два этапа. 

На первом этапе экспертом проводится содержательная и методическая экспертиза электронного издания, проверка на соответствие требованиям к ЭИ, оценка технологий, используемых при создании электронного издания, подготавливается рецензия на ЭИ (паспорт ЭИ). 
На втором этапе Сертификационная комиссия принимает решение о сертификации электронного издания и подготавливает рекомендации по оплате. 

На третьем этапе – данные о сертификации и паспорт ЭИ заносится в реестр сертифицированных электронных изданий электронной библиотеки «Электронной образовательной среды КНИТУ им. А.Н.Туполева на платформе Black Board» (ЭОС Black Board).. 

2.3. Автору сертифицированного электронного издания выдается  Сертификат электронного издания КНИТУ им. А.Н.Туполева, который учитывается при переизбрании преподавателей на должность. Срок действия сертификата три года.
2.4.  Сертифицированное ЭИ передается в электронную библиотеку (ЭОС Black Board). 

2.3. Данные о сертификате вносятся в реестр изданий электронной библиотеки ЭОС Black Board. Реестр электронных изданий поддерживается администратором ЭОС Black Board.
2.4. Состав сертификационной комиссии предлагается  Проректором по УиМР,  утверждается Ректором КНИТУ им. А.Н.Туполева. 

3. Перечень документов, необходимых для сертификации электронных изданий
Для сертификации электронного издания (ЭИ) необходимы следующие документы: 
· анкета ЭИ, заполняемая автором ЭИ (Приложение 1);  

· заключение кафедры о рекомендации электронного издания к сертификации (Приложение 3); 

· паспорт ЭИ (паспорт  электронного издания), выданный сертификационной комиссией (Приложение 2); 

· электронное издание на электронном носителе (CD-ROM, ссылки на сайт и т.п.). 

4. Порядок оформления документов 

4.1. 
Автор подготавливает исходный материал:
-  электронное издание, удовлетворяющее минимальным требованиям к ЭИ (Приложение 3), 
- заключение кафедры (Приложение 3), 
- заполняет анкету ЭИ (Приложение 1) и передает документы в сертификационную комиссию. 

4.2. 
Секретарь сертификационной комиссии назначает эксперта для проведения содержательной и методической экспертизы электронного издания.

 4.3. Сертификационная комиссия, на основании исходного материала и заключенияэксперта, принимает решение о соответствии электронного издания Федеральному Государственному Образовательному стандарту  и требованиям к электронным УММ, подготавливает заключение Сертификационной комиссии и паспорт ЭИ.
4.5. 
. Издания, не прошедшие сертификацию, возвращаются с замечаниями авторам на доработку.

4.6. 
Сертификационная комиссия по изданиям, прошедшим сертификацию, дает рекомендации по оплате. 

4.7.
 Автору ЭИ выдается сертификат ЭИ. 

4.8. 
Сертифицированное издание передается в электронную библиотеку ЭОС Black Board, сертификат заносится в реестр электронных изданий. 

5. Состав Сертификационной коммиссии 

В состав Сертификационной комиссии должны входить руководители направлений УМЦ по информатизации, дистанционному обучению, по циклам дисциплин ЕН, ГСЭ, ОПД и преподаватели, имеющие опыт создания электронных курсов. 

6. Регламент работы комиссий 
6.1. Сертификационный Совет, собирается 3 раза в год, в конце ноября, февраля и мая. 

6.2. Руководитель УМЦ, при необходимости, может созвать Сертификационный совет в промежуточные сроки. 
6.3.  Сертификационная комиссия собирается по мере поступления электронных изданий, не чаще одного раза в месяц.
Согласовано:

Проректор по УиМР
____________В.А.Костин
Дата__________________
Проект вносит:





Согласовано:
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_________________________ 
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дата______________________
   Приложение 1                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                    

Анкета электронного издания (ЭИ)

Общие характеристики

1. Вид  и свойства ЭИ: учебник (; учебное пособие(; учебный курс(; 
для использования в учебном процессе(; для самостоятельного обучения (; для дополнительного обучения (.

2*. Название_____________________________________________________________________

3. Для направлений:_____________________________________________________________

4. Для специальностей: всех указанных направлений (; некоторых ( (перечислить) _____________________________________________________________________________

5. Отношение к ФГОС: соответствует ФГОС (; соответствует некоторым разделам ФГОС  (; базовая компонента (; переменная компонента (; по выбору студента (;  не включена в ГОС  (.

6. Отношение к циклам дисциплин: дисциплина ГСЭ (; дисциплина ЕН (; дисциплина ОПД (; факультативная дисциплина (.

7. Носитель ЭИ : СD диск (; количество ______; сервер Black Board (; сервер eLearning(
8. Авторы ЭИ: ______________________________
Вклад авторов в ЭИ (в % соотношении):____________________________________________
Контактный телефон______________________________________________________________

Кафедра: _________________________ ; телефон ______________________________________

9. Исполнитель ЭИ (электронная верстка)_________________________________________
Кафедра (организация) _________________________ телефон __________________________
Характеристика электронного издания
10. Наличие титульного листа: да (, нет (;    Наличие аннотации: да (, нет (, 

11. Наличие вопросов для самоконтроля: да (, количество _____; нет  (.

12. Наличие практ. заданий для самостоятельной работы: да (, количество _____; нет  (.

13. Наличие тестовых заданий: да (, количество _______; нет  (. 

14. Анализ тестирования: автоматический с оценкой  (, автоматический с выводом количества правильных (неправильных) ответов  (, , анализ тестирования отсутствует  (.

15. Наличие глоссария : да (, нет (. 
16. Наличие алфавитного указателя разделов и подразделов: да (, нет (.  
17. Наличие списка учебно-методических материалов: 1) основной список современной литературы да (, нет (; 2) дополнительный список: да (, нет (.

18. Наличие мультимедийных технологий: звук  ( (музыка (, сопровождающий текст (), видеоролики (.  
19. Наличие видеороликов:  количество ________; изготовление: заимствованы из других ЭИ, Интернет и т.п. (, созданы с помощью видеокамеры (, созданы с использованием flash технологий (. 

20. Интерактивность обучения: привязка к результатам обучения (действиям обучаемого) (, привязка к пожеланиям обучаемого (, управление учебным процессом со стороны преподавателя (, другие виды интерактивности (. Используемые средства взаимодействия: блоги (, форумы (, viki (, виртуальные классы (, и др.____________________
21. сценарий обучения: наличие навигации: да (,  нет  (; наличие гиперссылок: да (,  нет  (. Привязка к уровню подготовки обучаемого: да (, количество уровней ______; нет  (, дополнительная информация о сценарии __________________________________________
_____________________________________________________________________________

Системные и программные требования:_________________________________________
_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________
_Дата______________________________Подпись________________________________________

Приложение 2

Паспорт УММ

1. Авторы ЭИ: __________________________________________________________________
2. Название_____________________________________________________________________
3. Кафедра:_______________________________телефон ______________________________
4. Исполнитель ЭИ:______________________________________________________________
5. Вид  и свойства ЭИ: учебник (; учебное пособие(; учебный курс(; для использования в учебном процессе(; для самостоятельного обучения (; для дополнительного обуч. (.

6. Для направлений:_____________________________________________________________

7. Для специальностей: всех указанных направлений (; некоторых ( (перечислить) _____________________________________________________________________________

8. Отношение к ФГОС: соответствует ФГОС (; соответствует некоторым разделам ФГОС  (; базовая компонента (; переменная компонента (; по выбору студента (;  не включена в ГОС  (.

9. Отношение к циклам дисциплин: дисциплина ГСЭ (; дисциплина ЕН (; дисциплина ОПД (; факультативная дисциплина (.

10. Носитель ЭИ: СD диск (; количество ______; сервер Black Board (; сервер eLearning(.

11. Соответствует требованиям к электронным учебно-методическим материалам (УММ): да (, нет  (, замечания________________________________________________;

12. Соответствует методическим требованиям к УММ: да (, нет  (, замечания__________________________________________________________________________;

13. Привязка к уровню подготовки обучаемого: есть (, количество уровней _____; нет  (.

14. Наличие (ТЗ) тестовых заданий (количество):_______для самоконтроля; _________итогового контроля; наличие ТЗ в банке тестовых заданий (БТЗ)_____________.
15. Анализ тестирования: автоматический с оценкой  (, автоматический с выводом количества правильных (неправильных), анализ тестирования отсутствует  (.

16. Мультимедийные технологии: музыка (, сопровождающий текст (, видеоролики (, бегущая строка, другие видео эффекты (,  количество видеороликов:  ________; характеристика видеороликов: заимствованы из других ЭИ, Интернет и т.п. (, созданы с помощью видеокамеры (, созданы с использованием flash технологий (.

17. Методическая значимость мультимедийных технологий: дополняют учебный материал (, облегчают процесс усвоения материала, мешают восприятию информации (.

18. Интерактивность обучения: привязка к результатам обучения (действиям обучаемого) (, привязка к пожеланиям обучаемого (, управление учебным процессом со стороны преподавателя (, другие виды интерактивности (. Используемые средства взаимодействия: блоги (, форумы (, viki (, виртуальные классы (, и др.____________________

Заключение: Рекомендовано к сертификации в качестве_____________________________

______________________________________________________________________________ 
Вернуть на доработку со следующими замечаниями:___________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Дополнительная информация от рецензента _______________________________________

______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

Рецензент _________________________________________ Подпись_______________

                                                                                       ________Дата _________________
Приложение 3
Требования к материалам для сертификации

1.Минимальные требования для сертификации
электронного издания(ЭИ)
Основные требования
Электронное издание должно содержать:

1. Титульный лист. Реквизиты:

· Шапка (Министерство образования и науки РФ, КГТУ им. А.Н.Туполева); 

· Авторы;

· Название ЭИ (Название дисциплины);

· Год издания.

2. Аннотация: 

· Авторы; 
· название электронного издания; 
· Краткое содержание дисциплины;

·   направления, специальности, рекомендуемые для бучения по ЭИ; инновационная составляющая;

· приобретаемые компетенции;

·  используемые современные технологии.

3. рабочую учебную программу дисциплины. 

4. Методические указания по изучению дисциплины.

5.  Обучающие материалы. Материал должен быть разбит на модули (темы). Кроме теоретического материала в состав каждой темы  должны быть включены практические задания, лабораторные работы, курсовые работы (проекты), если это предусмотрено рабочей программой. Каждый модуль заканчивается вопросами для подготовки  и тестовыми заданиями.

6. Глоссарий - перечень терминов и понятий по алфавиту.

7. Список литературы. Оформляется в соответствии со стандартом: ГОСТ 7.1-2003.

8. Тесты. Каждый раздел должен быть обеспечен тестами для итоговой аттестации. Информация об авторах.

Дополнительные требования к  электронному изданию:

- удобная навигация, быстрый и удобный переход с содержания на оглавление, поиск терминов, материала;

- наличие гиперссылок;

- процесс тестирования должен завешаться оцениванием полученных знаний;

- не менее 100 тестовых заданий на ЭИ. Тестовые задания могут быть расположены  после каждой темы, главы, в конце курса. Количество тестовых заданий  должно быть пропорционально трудоемкости дисциплины. Ограничение на количество тестовых заданий сверху отсутствует. 
2.Требования к электронным курсам
 Основные блоки учебного курса:
(1 блок) Информация о курсе:

Титульный лист

Аннотация

Рабочая программа

Методические указания

(2 блок) Содержание курса

(3 блок) Текущий контроль

(4 блок) Элементы взаимодействия*

(5 блок) Контактная информация*

*Блоки, помеченные символом*являются необходимыми для интерактивного учебного курса.

Компоненты 1 блока (титульный лист, аннотация, рабочая программа и методические указания) и блока 3 (Текущий контроль) оформляются в соответствии с требованиями к ЭИ.

Блок 3 содержит материалы для подготовки к «Текущему контролю»: 

материалы для первой, второй и третьей аттестации (Итоговый контроль).

По каждой аттестации должны быть представлены материалы:

- вид контрольного мероприятия (контрольная работа, РГР, тестирование, устный или письменный опрос и т.п.),

- перечень вопросов для подготовки к аттестации,

- методические указания для подготовки к аттестации, ссылка на исходный материал,

- образец аттестационного задания (вариант контрольной работы, практического задания, РГР, образец билета, набор из 3-5 тестовых заданий).

Шаблоны блока 3, содержание блока 4 и более подробные указания по другим вопросам можно найти в Методических рекомендациях по  разработке учебно-методического обеспечения учебного процесса «Состав и  требования к учебно-методическим материалам».
3.Требования к заключению кафедры

1. Указать дисциплины, рекомендуемые для обучения по подготовленному электронному изданию.

2. Указать направления, специальности для обучения.

3. Вклад авторов (в процентном отношении) в создание  электронного издания.

4. Рекомендации по использованию в учебном процессе (подготовка к лекциям, практическим занятиям, лабораторным работам, для самостоятельной работы студентов).
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